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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DUONG Pée lap - Ty do - Hanh phiic
$6: /%3 /KH-UBND Binh Duong, ngay 2 thang (/] niim 2025
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N — f Thye hién cong tic viin thu, lwu trit nim 2025
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‘St b Mz Can. cu.,LJat Luu trit ngay 11/11/2011;
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Cin ctr Nghj dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong
tac van thu,

Nhim trién khai thuc hién hiéu qua cong tac vin thu, luu trir trén dja ban tinh,
Uy ban nhan dan tinh Binh Duong ban hanh K& hoach thyc hién cong tac van thu, leu
trt ndm 2025 vdi nhitng ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Té chire trién khai cc nhiém vu cong tac vin thu, luu trir theo quy dinh cta
phép luat, gép phan ning cao hiéu qua giai quyét cong viée, dap tmg yéu cdu cai cach
hanh chinh, chuyén déi s6 cua tinh trong giai doan hién nay. Ting cudng cong téc quan
[y nha nuéce vé vin thu, lwu trir; bao vé va phat huy gié tri tai lidu luu tri; nang cao vai
trd, tréch nhig¢m ctia ngudi ding du trong quan 1y, chi dao va td chire thye hién cong
tac van thu, luu trit.

2. Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich Gy ban nhin dan cic huyén, thanh
phd, ngudi dimg dau céc don vi sw nghiép cong lap, céc t chire hdi, doanh nghiép nha
nudce co trach nhigm chi dao thye hién céng tac van thu, luu trit thude pham vi quan ly
theo diing quy dinh ctia phap luat va phi hgp véi tinh hinh thue tién. Tép trung chi dao
¢6 higu qua viéc 1ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao L trit co quan, Luu trit lich
str, ddc biét 1a ho so luu trit dién tu.,

II. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Tuyén truyén, phd bién phap luit v& viin thw, lwu trit

Céc s0, ban, nganh, Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé va céc don vj sy
nghiép cong lap, t& chirc xa hoi, doanh nghiép nha nude (sau diy goi chung la co
quan, t& chirc) tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh ctia phép ludt vé vin thu,
luu trit cho cén bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong. Trong do, tap trung tuyén
truyén vé cac ndi dung ctia Ludt L trit ngay 21/6/2024 (¢d hiéu lwe thi hanh tir ngay
01/7/2025), Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Ludt Luu try, Thong trr ciia B
Nbi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Luu trit, cdc vin ban huéng
din, quan Iy tai lidu lwu trir dién to... va cac vin ban chi dao, huéng din cua tinh v&
cong tac vén thu, luu trir.
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2. X4y dung, ban hanh va stra dbi, bd sung céc viin ban quan ly, van ban
hwéng dan nghiép vu vé vin thw, lwu triv :

3 5 A A -, - >
- Céc co quan, t chirc ra soat xay du’ng, ban hanh, stra d5i, bo sung cac van ban

quy dinh quan ly, hudng dan nghiép vu vé vin thu, luu trit theo quy dinh h:en hanh va '

pht hop véi tinh hinh thue té.

- 100% céc co quan, t& chirc ban hanh K& hoach cong tac van thu, luy tru Ve

Danh muc hd so co quan,.

- 8¢ Noi vy chi tri, phdi hgp véi S tu phdp va cée co quan, don vi ¢6 lién quan
to chire ra sodt cac vin ban quy pham phéap luat do Uy ban nhan dan tinh ban hanh ¢6
lién quan dén Luat Luu trit, tham muu Uy ban nhan dén tinh sira ddi, bd sung, thay thé,
bdi bo hodic ban hanh mé&i dé dam béo thong nhat, phti hgp véi quy dinh ctia Luét Luu
trir va cdc viin ban quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luét; tham muu Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Danh myc céc co quan, t6 chirc thuge ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit
lich st tinh (thay thé Quyét dinh s6 3337/QB-UBND ngay 21/12/2015).

3. Cong tic t6 chirc cAn b, tip hufn, bdi dudng nghiép vu

- Cac co quan, t chitc tuyén dung, b tri cong chire, vién chirc lam cOng tac vin
thu, luu trit dam bao tiéu chudn vé nang luc chuyén mon nghiép vu, trinh d6 dao tao
theo vij tri viéc lam.

- Tb chire tép hudn va cir cdng chire, vién chirc tham gia cac 16p dao tao, bdi
dudng nghiép vu ve vin thu, lvu trir phi hop voi timg d6i tugng.

- S& Noi vu té chirc Hoi nghj trién khai Luat Luu trit ndm 2024 va td chirc tap
hudn nghiép vu vé vin thu, luu trit cho cdn b, cdng chire, vién chire cong tac tai cac
co quan, to chire trén dia ban tinh.

4. Thanh tra, kiém tra viéc thyee hién cdc quy dinh ciia phap luft vé viin thw,
leu triv: =

a) S& Noi vu t6 chire thanh tra, kiém tra:

- Thanh tra viéc thuc hién cdng tac vin thu, lwu trif tai cée co quan, tb chirc (Iong
ghép trong ké hoach thanh tra cong tic Ngi vu).

- Kiém tra hoat dong dich vu luu trit; kiém tra nghiép vu, két qua chinh ly tai
liéu hru trit,

- Kiém tra céng tac quan ly hd so, tai lidu huu trit ctia cic co quan, td chirc khi
thuc hién chia tich, hp nhat, sép nhap va nang cdp don vi hanh chinh.

b) Céc S&, ban, nganh kiém tra ddi véi cac don vi tryc thude; Uy ban nhan dén
cap huyén chi dao Phong Noi vu td chire kiém tra viée thyuc hién cac quy dinh ctia phap
ludt vé van thu, huu trlt tai cdc phong, ban chuyén mén cap huyén va Uy ban nhén dan
cép x4,
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5. Ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac vin thw, lwu triv tai cic co
quan, to chirc

- 100% cong chirc, vién chite, ngudi lao dong trong qua trinh xit Iy cong viée
phai thyc hién 14p hd so trén phdn mém quan 1y vin ban va thyc hién nop luu vao Luu
trif co quan theo quy dinh.

- Tiép tuc trién khai thuc hién K& hoach s6 1514/KH- UBND ngay 14/4/2021 cua
Uy ban nhan dan tinh v& trién khai thue hién Quyét dinh sb 458/QDb-TTg ngay
03/4/2020 cta Thu tuéng Chinh phti phé duyét P& an “Luu trit tai liéu dién tir cua cée
co quan nha nudce giai doan 2020-2025” trén dia ban tinh Binh Duong,

6. Quén ly tai li¢u tai Lwu trit co quan, Luu tri lich st tinh

a) Cong tac thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich str ctia tinh

- Céc co quan, to chirc xay dung K& hoach va thyce hién thu thap hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan bao gdm hd so tai lidu gidy va dién tir.

- D6i v6i co quan, t& chirc thyc hién Sap xep, t6 chirc lai theo D& 4n cua tinh tién
hanh ra soat, théng ké, thu tai liéu di giai quyét xong vao lwu tm' co quan sin sang dé
chuyén giao, quan Iy va st dung dang quy dinh cta phap luat vé& luu tri.

- Trung tdm Luu trit lich st tinh x4y dung Ké hoach va thyc hién thu thap hd so, tai
lidu cua céc co quan, td chire thude ngudn ndp lwu vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh.

- S& Ngi vy thyc hién nhiém vy phé duyét muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao luu
trit lich sir tinh theo quy dinh; thAm dinh tai liéu hét gia tri cdn huy cua cac co quan, t6
chirc thuge ngudn IlOp luu vao luu triy |ICh su Huorng dan viéc quan Iy ho so, tai ligu
ddi véi céc co quan, td chie thuc hién sap xép, tb chirc lai trén dia ban tinh.

b) Cong tac chinh ly tai liéu luu trix

- C4c co quan, t6 chire thye hién chinh Iy khoa hoc tai liéu luu trit, ddng thoi xac
dinh thanh phén hd so, tai lidu dé bao quan va ndp luu vao Luu trit lich st theo ding
quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién viée phan loai, chinh ly, xac dinh lai gia trj tai liéu tai Luu
trit lich st ctia tinh.

- S& Noi vu hudng din va tham dinh d& cuong chi tiét chinh 1y tai liéu cua céc
CO quan, td chic.

¢) Cong tac bao vé, bao quan va sir dung tai liéu luu trix

- Thuc hién tét cong tac bao v¢, bao quan, khai thac, st dung hiéu qua tai li€u
luu teft tai Trung tdm Luu trit lich st tinh.,

- Cée co quan, t6 chitc thudng xuyén kiém tra kho luu trit bio quan an toan tai
liéu luu trit, tranh tinh trang mdi mot, mwa bio, chay nd lam hu hai tai liéu lwu tri.
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- Luu trit lich sir t6 chtic phuc vy sir dung tai liéu luu trit: Cép ban sao, chimg thyre
[wu trit theo yéu cdu ctia céc co quan, td chirc va c4 nhan. Tiép tuc trao tra hd so cho can
bo di B.

7. B6 tri kinh phi @& thyec hién cong téc viin thw, hoat dong luu trix

Kinh phi thuc hién cong tac van thu, luu trit duge bé trf theo quy ¢ dinh cua Luat
Luu trit, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi v& congtdc vin
thu va cdc vin ban huéng dan cé lién quan. t

L TO CHUC THU'C HIEN

hiéu qua, ding quy dinh; giri K& hoach vé S¢ Noi vu tru’o’c ngdy 31/3/2025; bao céo
két qua thue hién cong téc vin thu, luu trit theo dinh ky va dot xuét theo yéu ciu ciia
cép c6 thim quyén.

2. S& Nbi vu c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cée co quan c6 lién quan to
chitc trién khai thuc hién Ké hoach nay; theo doi, don ddc, huéng dan cdc co quan, td
chirc thyc hién; dinh ky téng hop, bio cdo két qua thuc hién v& Uy ban nhén dan tinh
va Cuc Vin thu va Luu trit nha nude.

3. S& Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi cée co quan c6 lién quan
khén truong nang cdp va huéng din sir dung phin mém quan [y vin ban dam bao viéc
tao 1ap co so dir liéu, quan 1y, khai théc va sir dung tai lidu luu trir dién tir, ddng thoi
bd sung chitc nang ndp tai lidu lwu trit dién tr vao luwu trit co quan va luu trit lich st
theo quy dinh.

4. S& Tai chinh bd tri kinh phi cho cac co quan, don vi ¢im bao thuce hién tét
cong tac van thu, luu trit theo quy dinh ctia phép luét.

Uy ban nhén dan tinh yéu cAu cac s&, ban, nganh, Uy ban nhén dan céc huyén,
thanh phd, cdc don vi s nghiép cong lap, céc t chirc hdi va doanh nghiép nha nude
nghiém téc trién khai thyc hién K& hoach nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 phat
sinh khé khin, vuéng mic, céc co quan, td chire, don vi kip thoi phan dnh vé& S& Noi
vu dé dugc hudng dan thuc hién hodc tdng hop, bao cdo Uy ban nhdn dén tinh xem
xét, chi dao./. .

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Bo Ngi v CHU TICH

- Cuc Van thu va Luu trit NN;

- CT, cae PCT UBND tinh;

- Céc s0, ban, ngér}h 2

- Cic BVYSNCL, t6 chic hoi, DNNN;
- UBND céc huyén, TP;

- LBVP, TH, HCTC;
- Lwu: VT, Lh. #7
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SOYTE Poe 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 12 /KH-SYT Binh Duwong, ngay 11 thang 02 ném 2025
KE HOACH

Thuwe hién cong tac van thw, lwu triv nam 2025

Thyc hi¢n Ké hoach s 483/KH-UBND ciia Uy ban nhén dan ngay 24 thang
01 ndm 2025 vé ké hoach thyc hién céng tac van thu, luu trit ndm 2025; SO Y té
xay dung Ké hoach vé cong tac vén thu, luu trir cy thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
I. Muc dich

a) Tuyén truyen phd bién sau rong cac quy dinh ctia phép luat ve cong tac
van thu, luu trir dén can bo, cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong, trién khai cac
nhi¢m vy céng tac van thu, luu trit theo quy dinh cua Ludt luu trit va quy dinh cua
phép ludt c6 lién quan, dép uing yéu cAu cai cach hanh chinh, chuyén ddi sé trong
giai doan hién nay.

b) Tiép tuc nang cao hiéu qua quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu tr
bdo vé va phat huy gia tri tai liéu luu trit néng cao vai tro, trach nhi€m cua ng
dung déu trong quan 1y, chi dao trong hoat ddng cua cac co quan, t6 chirc trén di
ban tinh.

¢) Thyc hién cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh, ning cao chat
lwong, hiéu qua giai quyét cong viéc, dap (mg yéu cau cong tac cai cach hanh
chinh hién nay.

2. Yéu ciu

Thu trudng cdc don vi trye thuge cén clr ké hoach nay va tinh hinh thyc té
cua ¢o quan, t6 chirc dé xdy dung k& hoach va trién khai thuc hién c6 hiéu qua
viée 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich s, déc
biét 1a hd so luu trir dién tu.

II. NQI DUNG THUC HIEN

1. Tuyén truyén, pho bién phap luét vé cong tac viin thw, luu trit

Cac don vi truc thudc ting cudng cong tac tuyén truyén, phd bién cac quy
dinh phap ludt hién hanh vé cong téc van thu, luu trit nhu: Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 nam 2017 cta Thu tudng Chinh phu vé tang cudng cong tac lap
hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu tri co quan, Luu trit lich str; Thong tu sb

02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua By Néi vu quy dinh tiéu chuan dir lidu
théng tin diu vio va yéu cAu bao quan tai lidu luu trir dién ti; Quyét dinh so
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28/2018/QP-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng Chinh phi vé viée giri, nhdn van
ban dién tir gita céc co quan trong hé thdng hanh chinh nha nuéc. Trong do, tap
trung tuyén truyén vé cac noi dung ctia Ludt luu trit ngdy 21/6/2024 ( c6 hiéu lyc
thi hanh tir ngay 01/7/2025, Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020 cta Chinh
pht v& cong tac van thu, cdc vdn ban quy dinh, huéng dan cua tinh vé cong tac
van thu, luu trit thong qua cac hinh thirc: Tuyén truyén trén cic phuong tién théng
tin bao, dai, cdng théng tin dién tir, trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi, dia
phuong; td chirc tap huén, so két, tong Két ...

2. X4y dung, ban hanh, sita d6i, b6 sung va ban hanh cdc vin béan chi
dao, hwéng din vé cong tic viin thw, lwu triv

- Thu trudng cac don vi tryc thude S¢ Y té chi dao, ra sodt nhitng van ban
da ban hanh khong con phu hop dé sira ddi, bd sung hodc thay thé cho phil hop, cu
thé: Quy che c¢dng tac van thu, luu trit; bang thoi gian bao quan ho so, tai liéu; quy
dinh v& td chic, st dung tai li¢u luu tri; 100% co quan, don vi, hang na@m phai
ban hanh danh muc ho so co quan.

-Tham muu cho Gidm déc S ra sodt sira ddi, bd sung hodc ban hanh méi
cac van ban vé van thu, Iuu trir pht hop véi quy dinh hién hanh.

-Ban hanh quy ché vin thu, Iuu trir phit hop véi tinh hinh thuce té ctia don vi.

- Thyc hién béo céo théng ké dinh ky, bdo cdo nim vé& S¢ Y té.

3. Cong téc to chire can bd, tAp hudn, bdi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién todn t& chirc bd mdy, nhan sy, bd tri bién ché viin thu, luu
trir, dam bao ding tiéu chuan ngach cong chirc, vién chirc van thu, lru trir.

- Cac don vi tr e thudc: Cur cong chire, vién chirc tham du day du céc 1op
tap hudn nghiép vu vé van thu, luu tri; xay dung ké hoach tap hudn, bdi dudng
nghiép vu véan thu, luu trit cho cdng chire, vién chire

- Thyc hién t6t ché do phu cdp doc hai, bdi dudng béng hién vt cho cong
chure, vién:chirc luu trir theo quy dinh hién hanh.

4, Thanh tra, kiém tra viéc thwe hién cic quy dinh ciia phép lujt vé
cong tac vian thw, lwu trir

a) Céc don vi xay dung ké hoach td chirc kiém tra, hudng dan cdng tac van
thu, luu trir ddi véi cac don vi truc thude vao cc ndi dung:

- Soan thao va ban hanh vén ban dién tr; cong tac ldp hd so cong viée cia
cdng chire, vién chirc theo Danh muc hé so; 1ap hd so, ndp hd so dién tir va giao
ndp hd so vao Luu trir co quan;quan 1y va str dung thiét bj luu khoa bi mat;

- Thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu luu trir, kiém tra chat lugng hd
so, tai li¢u sau khi dugc chinh ly; bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trit

- Dit liéu thong tin dau vao cua tai liéu luu trir dién tur



b) T4 chire thanh tra, kiém tra:
- Thanh tra viéc thuc hién cdng tac vin thu, luru trir tai co quan , don vi

- Thuc hién Vjéc quan ly, gidm sét chat lugng hoat ddng dich vu luu tri,
trong d6 chi trong dén cong tac chinh ly tai li¢u luu trir trén dia ban tinh theo ding
quy dinh phép luat vé luu trir.

5. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac viin thw, lwu tri

a) Nghiém tic trién khai thyc hién quan 1y tai ligu dién u, chi ky s va img
dung phan mém van ban quan ly, di¢n tr, ddm bao thong nhat, lién thong vén ban,
dir liéu dién tir tir cdp huyén, thi, thanh phé. Ddy manh tmg dyng cong ngh¢ thong

tin trong cong tac van thu, luu triy déi véi cdc co quan, td chirc, dong thoi thuong
xuyen sao luu dir liéu, dam bao luu trit an toan tai liéu luu trir dién tu.

b) 100% cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong trong qué trinh xur ly cong
viéc phai thuc hién 1ap hé so trén phan mem quén ly van ban va thue hién nép lhuu
vao luu trit co quan theo quy dinh. Tiép tuc thuc hién Pé an sb héa tai lidu luu trir
lich sir cuia tinh nhim bao vé va phét huy gié tri cua tai liéu luu trir,

¢) Tiép tuc trién khai thyc hién Ké ‘hoach s6 1514/KH-UBND ngay

A

14/4/2021 ctia Uy ban nhan dan tinh vé trién khai thuc hién Quyet dinh s
458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu tudng Chinh phu phé duyét P& 4n * Luu 1
dién tir ctia cdc co quan nha nudc giai doan 2020-2025” trén dia ban tinh.

6. Quan ly tai liéu tai Lwu trit co quan, Luwru trir lich sir tinh

a) Cong tac thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st €
tinh

- Thu truéng don vi té chirc xdy dung Ké hoach va thuc hi¢n thu thap hd so,
tai liéu vao Luu trit co quan bao gém hd so tai liéu gidy va dién tiy;

.o B6 tri kinh phi chinh ly khoa hoc hd so, tai lidu, chii trong giai quyét dit
diém tinh trang tai lidu ton dong, kip thoi chinh ly khoa hoc, tai liéu, dam bao thoi
han ndp luu vao Luu trit lich str theo quy dinh;

- Thuc hién ché do bao vé, vé sinh dinh ky kho luu tri, trdnh 4m méc, bao
quan an toan ho so, tai liéu luu trit,

- Té chire sir dung tai liéu luu trit hiéu qua, bao dam gitr gin bi mdt tai ligu
luu trit theo quy dinh. Bo trf va tao diéu kién thuén loi cho cdc dgc gia trong qua
trinh khai thac, sir dung tai liéu theo quy dinh cia phap luét.

b) Céng tac chinh ly tai liéu luu tri

- Thu truéng don vi ra soat thuye hién chinh ly khoa hoc tai liéu luu trir theo

dang quy trinh nghig¢p vu, ddng thoi xdc dinh ding danh myc thanh phan ho so, tai
lidu dé bao quan va ndp luu vao Luu trit lich st theo quy dinh;
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- Tiép tuc thyuc hién viéc phan loai, chinh ly, xac dinh lai gia tri tai liéu tai
Luu trit lich st cta tinh. Thye hién chinh Iy tai liéu luu trir theo quy dinh cua phap
luat dé giai quyét tai liéu ton dong ctia cc co quan, td chuc.

¢) Cong tac bao vé, bao quan va sur dung tai liéu luu tri
- Trién khai thuc hién cai tao, xay dung kho luu trif, trang thiét bi bao quan
ho so, tai liéu theo quy dinh.

- To chue phuc vu str dung tai ligu luu trir: Cép ban sao, chimg thyc luu trit
theo yéu ciu ctia cac co quan, td chirc va ¢4 nhan,

- Thudng xuyén cdp nhat Website hodc Email cia S¢ Y té dé tai van ban,
cap nhat thong tin kip thoi.

7. B6 tri kinh phi aé thue hién céng tac viin thw, hoat dong luu triv

Tha truéng don vi chi dong 14p ké hoach va bd tri kinh phi thyc hién
theo quy dinh cua Ludt Luu trir, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020 ctia
Chinh phu vé cong tac van thu va cac van ban hudng dan ¢ lién quan. Tap trung
dau tu kinh phi dé chinh ly tai liéu ton dong va cai tao, nang cap, mé rong kho luu
trir ddm bao du dién tich va diéu kién dé bao quan an toan tai lidu luu trir.

I11. TO CHUC THUC HIEN

D& nghj Thu truéng don vi tryc thude dya vao tinh hinh thuc t€ ciia don v
dé xdy dung ké hoach cu thé, trién khai thuc hién tot cong tac van thu, luu trir ndm
2025 cua don vi va gui ké hoach vé S& Y té.

Trong qua trinh thuye hién néu c6 vudong méc dé nghi céc don vi lién hé VP
S& Y té dé phoi hgp, thuc hién./.
Trén trong./+,

Noi nhin:

- Céac don vi truc thudc So;
- §& Noi vu ( bdo cdo)

- Luu: VT, VP (Lan).

Nguyén Hong Chirong



